BbS Salzwedel
Bildung bringt Selbststindigkeit
Schul- und Hausordnung

1. Geltungsbereich

Die Schul- und Hausordnung gilt fur alle Lernenden, Lehrenden, Mitarbeitende und Géaste der
Berufsbhildenden Schulen des Altmarkkreises Salzwedel.

Praambel: Lernende, Lehrende, Mitarbeitende und Gaste begegnen sich hoflich und
respektvoll! Sie achten einander!

2. Allgemeine Verhaltensweisen

2.1 Die Lernenden haben sich so zu verhalten, dass der Zweck des Unterrichts erfillt wird und
die Ordnung gewahrt bleibt. Alle Mitglieder der Schulgemeinschaft haben eine der Institution
Schule und der Atmosphare des Lernens und Lehrens angemessene Kleidung zu tragen.
Die Kleidung ist so zu wéhlen, dass sie frei von Aufdrucken ist, die Rassismus, Drogen oder
Gewalt verherrlichen. Prinzipiell ist auf zu freizligige Kleidung zu verzichten.

2.2 Auf dem Schulgelénde gilt die Stral3enverkehrsordnung.
Die ausgeschilderten Parkplatze sind zu nutzen. Dies gilt insbesondere fur die Parkflache
fur Zweiréader.

2.3 Wahrend der Unterrichtszeit bleiben Lernenden in der Regel auf dem Schulgelande. In der
Mittagspause, in Freistunden und bei Unterrichtsausfall kann das Schulgelénde verlassen
werden, sofern keine besonderen Gefahrensituationen bestehen. Auf besondere
Gefahrensituationen ist durch die Schulleitung hinzuweisen (Lautsprecherdurchsage).

2.4 Verlassen Lernende das Schulgrundstiick, entféllt die Aufsichtspflicht der Schule. Die
Verantwortung fir das Verhalten tragen in diesen Féallen volljahrige Lernende selbst bzw.
die Personensorgeberechtigten.

2.5 Beim unberechtigten Verlassen des Schulgrundstiickes entfallt stets eine Haftung des
Landes fur Personen- und Sachschaden.

2.6 Zu Unterrichtsveranstaltungen auf3erhalb des Schulgelandes missen Lernende stets den
direkten Weg wahlen. Nur dann ist Versicherungsschutz gegeben.

2.7 Alle Einrichtungsgegenstéande und Raumlichkeiten der Schule sind schonend zu behandeln.

a) Festgestellte Schaden sind sofort der unterrichtenden Lehrkraft oder in den
Sekretariaten zu melden.

b) Die durch mutwillige Beschadigung und Missbrauch von Schuleinrichtungen
entstehenden Kosten tragen diejenigen, die den Schaden verursacht haben, in voller
Hohe.

c) Nach Beendigung des Unterrichts ist der Klassenraum in einem ordnungsgemafien
Zustand zu verlassen.

d) Die Fenster sind zu schlie3en, die Stihle auf die dafiir vorgesehene Vorrichtung zu
stellen.

2.8 Der Alarmplan (Anlage 1) und die Brandschutzordnung (Anlage 2) sind von allen im
Schulhaus anwesenden Personen zu beachten. Die Nottaster sind nur bei Gefahr fir
Menschen oder Anlagen zu betatigen.

2.9 Alle im Schulhaus anwesenden Personen halten die allgemeinen und ggf. speziellen
Hygieneregeln entsprechend dem Hygieneplan der BbS Salzwedel ein. (Anlage 3)

2.10 Flugblatter, Zeitschriften, Werbeplakate und sonstige Informationsmaterialien dirfen im
Schulgebdude und auf dem Schulgelande nur nach Genehmigung durch die Schulleitung
ausgehangt oder verteilt werden.
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2.11 Die Benutzung von Mobiltelefonen, Smartphones und anderen elektronischen
Kommunikationsmitteln ist im Schulgebdude gestattet. Im Unterricht sind diese
auszuschalten. Die Akkus privater elektronischer Endgerate sind in der Regel nicht in der
BbS zu laden. Diesbeziglich besteht Haftungsausschluss. In R&umen, in denen
Aufbewahrungstaschen vorhanden sind, werden die Gerate von den Lernenden zu
Unterrichtsbeginn selbstandig und unaufgefordert mit der Kamera nach unten dort abgelegt.
In Leistungsbewertungen und in Prifungen wird die Benutzung von Mobiltelefonen,
Smartphones und anderen elektronischen Kommunikationsmitteln als Betrugsversuch
gewertet. Bei Nichteinhaltung dieser Festlegungen ist die Lehrkraft berechtigt, das
Mobiltelefon/ Kommunikationsmittel einzufordern und bei der Schulleitung zu hinterlegen.
Die Verbindung privater digitaler Endgeréate mit den elektronischen Tafeln ist nur mit
Erlaubnis der Lehrkraft gestattet.

Video- und Audioaufnahmen ohne entsprechende Absprachen sind untersagt.
2.12 Wahrend des Unterrichts ist die Verwendung von Kopfhdrern untersagt.

2.13 Jeder ist dazu angehalten, VerstoBe gegen die Schul- und Hausordnung und andere
auBBergewdhnliche Vorkommnisse umgehend der anwesenden Lehrkraft, der die Klasse
leitenden Lehrkraft oder der Schulleitung zu melden.

2.14 Raum- und Unterrichtsanderungen sowie andere wichtige Termine sind dem
Stundenplanprogramm zu entnehmen.

2.15 Sprechzeiten mit der Schulleitung sind mit der Schulsekretarin zu vereinbaren.
2.16 Die Sprechzeiten im Sekretariat und im Biro fir Schillerangelegenheiten sind einzuhalten.

2.17 Lehrerinnen und Lehrer sind an Schultagen nach 17:00 Uhr und an den Wochenenden nicht
zur Beantwortung von Schileranfragen per Telefon bzw. E-Mail verpflichtet.

2.18 VerstolRe gegen die Haus- und Schulordnung der Berufsbildenden Schulen des
Altmarkkreises Salzwedel ziehen Erziehungsmittel und Ordnungsmafnahmen gemaf 8
44, Abs. 3 und 4, des Schulgesetzes des Landes Sachsen-Anhalt in der jeweils glltigen
Fassung nach sich.

3.  Verhalten im Unterricht
3.1 Mit dem Vorklingeln begeben sich alle zu ihren Klassenrdumen bzw. Werkstatten.

3.2 Das Schulgebaude wird um 6:30 Uhr geoffnet. In den Pausen und nach Unterrichtsschluss
werden die UnterrichtsrAume durch die unterrichtende Lehrkraft verschlossen. Wéhrend der
Pausen ist der Aufenthalt in den Klassenraumen und Werkstétten nicht gestattet.

3.3 Die Verwendung von Trinkbechern und anderen offenen Getrankebehaltnissen ist in den
Unterrichtsraumen nicht gestattet.

3.4 Fur die Einnahme von Speisen und Getranken, zum Rauchen und fur Toilettengéange sind
grundsatzlich die Pausen zu nutzen. Das Trinken aus verschlielRbaren
Getrankebehaltnissen ist nach Absprache mit der unterrichtenden Lehrkraft gestattet.

3.5 In den Unterrichtsrdumen sind die Grundregeln der Infektionsprophylaxe einzuhalten.
Insbesondere ist die Husten- und Niesetikette einzuhalten. Das Kammen der Haare,
schminken, die Verwendung von Deodorants u.a. sowie das Drehen von Zigaretten sind zu
unterlassen.

3.6 In den Fachunterrichtsraumen (Computerraume, Fachpraxisraume, Werkstatten,
Sporthalle) gelten spezielle Raumordnungen. (Anlagen 4 und 5) Fir die Benutzung der
schuleigenen iPads gilt eine separate Benutzerordnung. Die unterrichtenden Lehrkrafte
belehren die Lernenden hinsichtlich der Einhaltung der Sicherheitsbestimmungen

aktenkundig.
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3.7 Der Personenaufzug ist nur von Lernenden und Lehrkraften zu nutzen, bei denen eine
entsprechende gesundheitliche Beeintrachtigung gegen die Nutzung der Treppe spricht
bzw. wenn Lehrkrafte schwere Unterrichtsmaterialien transportieren missen.

4. Verhalten in den Pausen — Pausenordnung

4.1 Der Unterricht beginnt und endet mit dem Klingelzeichen. Ausnahmen sind nur mit
Zustimmung der Schulleitung zulassig.

4.2 Im Schulgeb&ude und auf den Schulhofflachen fiihren Lehrkréafte Aufsicht. Alle Lehrkréfte
und technisches Personal der BbS Salzwedel haben Weisungsrecht.

4.3 Es gelten die von der Gesamtkonferenz am 23.10.2012 beschlossenen Unterrichts- und
Pausenzeiten. (Anlage 6)

5. Haftpflicht- und Versicherungsschutz

5.1 Sachschadensersatz und Haftpflichtanspriiche sind durch den Altmarkkreis Salzwedel als
Schultrager geregelt.

5.2 Fdrdie sichere Aufbewahrung von Geldbérsen und Wertgegenstanden sind Lernende selbst
verantwortlich.

5.3 Die Aufbewahrung von Wertsachen wahrend des Sportunterrichts wird durch die
Sportlehrkrafte geregelt. Dazu erfolgt eine gesonderte Belehrung.

5.4 Pkw, Kraft- und Fahrrader dirfen nur auf den im Schulgelande festgelegten Flachen
abgestellt werden. Falsch abgestellte Fahrzeuge konnen kostenpflichtig abgeschleppt
werden.

5.5 Fir Pkw, Kraft- und Fahrrader besteht kein Versicherungsschutz (Diebstahl, Beschadigung)
auf dem Schulgelénde. Es gilt nur der private Versicherungsschutz.

5.6 Unfalle oder Verletzungen wahrend der Unterrichtszeit und auf dem Schulweg sind
unverziglich im Sekretariat und der unterrichtenden Lehrkraft bzw. der die Klasse leitenden
Lehrkraft anzuzeigen. Bei notwendiger arztlicher Behandlung in diesem Zusammenhang
muss ein Durchgangsarzt aufgesucht werden (3-Tagesfrist beachten).

6. Ordnung und Sicherheit in der Schule

6.1 Entsprechend § 3 Abs. 1 Satz 1 und 2 des Nichtraucherschutzgesetzes vom 19.12.2007 in
der gultigen Fassung ist in Schulgebauden das Rauchen grundsatzlich untersagt.

a) Das Rauchen ist unter Beachtung des Jugendschutzgesetzes § 10 nur auf den
markierten Flachen des Schulhofes erlaubt. (Anlage 7) Zigarettenreste sind in den daflr
vorgesehenen Behéltern zu entsorgen.

b) Lernenden unter 18 Jahren ist gemaR Jugendschutzgesetz § 10 auf dem Schulgelénde
einschlie3lich der ausgewiesenen Raucherflachen das Rauchen nicht gestattet.

c) Ein Verlassen des Schulgelandes zum Zwecke des Rauchens kann im Schadensfall
zum Verlust des Versicherungsschutzes fuhren.

d) Fur die Verwendung elektrischer Zigaretten (E-Zigaretten) finden die Punkte a. bis c.
entsprechende Anwendung.

6.2 Es ist verboten, alkoholische Getranke und Drogen sowie nicht notwendige Arzneimittel mit
in die Schule zu bringen und zu konsumieren.

6.3 Wer erkennbar unter Alkohol- und Drogeneinfluss steht, wird durch die Schulleitung vom
Unterricht ausgeschlossen. Die feststellende Lehrkraft begleitet den Lernenden/ die
Lernende zur Schulleitung, die ggf. die Polizei mit einbezieht. Bei minderjahrigen Lernenden
werden durch die Schulleitung die Personensorgeberechtigten benachrichtigt. Ggf. ist der
Ausbildungsbetrieb zu informieren.
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6.4 Es ist untersagt, Waffen, waffendhnliche Gegenstande, Anscheinswaffen sowie gefahrliche
Gegenstande mit in die Schule oder zu Schulveranstaltungen zu bringen (Waffengesetz vom
11.10.2002 in der glltigen Fassung). Dazu gehoren alle im Waffengesetz als verboten
bezeichnete Gegenstande (insbesondere groRe Taschenmesser, Baseballschlager, die
sogenannten Springmesser oder Fallmesser, Stahlruten, Totschlager, Schlagringe), ferner
Schusswaffen (einschliel3lich Schreck-schuss-, Reizstoff-, Signal- und Softairwaffen,
Waffenattrappen oder ahnliches) und gleichgestellte Waffen (z. B. Gassprihgerate) sowie
Hieb- und StoRwaffen.

Dieses Verbot gilt auch fur volljahrige Lernende, die entweder im Besitz einer Erlaubnis zum
Fuhren von Waffen sind (z. B. Jagdschein) oder erlaubnisfreie Waffen erwerben dirfen.

Untersagt ist aullerdem das Mitbringen von Munition jeder Art, von Feuerwerkskorpern,
Schwarzpulver und von Chemikalien, die geeignet sind, flr explosive Verbindungen
verwendet zu werden.

Bei begriindetem, konkretem Verdacht und unter Berlcksichtigung der Umstande ist die
Durchsuchung von Schultaschen und anderer Behaltnisse durch zwei Lehrkrafte gestattet.
Weigern sich die Lernenden die Durchsuchung durchflihren zu lassen, ist grundsatzlich die
Polizei einzuschalten.

Lehrkrafte sind berechtigt, Lernenden gefahrliche Gegenstéande und Waffen abzunehmen.
Die Waffen bzw. gefahrlichen Gegenstande sind der Polizei zu Ubergeben. Bei
minderjahrigen Lernenden sind die Personensorgeberechtigten unverziglich zu
benachrichtigen. Ggf. ist der Ausbildungsbetrieb zu informieren.

Ausgenommen von dieser Regelung sind Arbeitsmittel, die berufsbezogen und in Absprache
mit den unterrichtenden Lehrkraften in verschlossenen Taschen mitgeflihrt werden dirfen.

6.5 Um Larmbelastigungen und Konflikte zu vermeiden, sind beim Abspielen von Audio-/
Videodateien auf dem Schulgelande Kopfhdrer zu nutzen.

6.6 Es ist verboten, Kleidung mit verfassungsfeindlichen Symbolen, Kleidung mit Bezug auf die
rechtsextreme/ linksextreme Szene zu tragen. Dies gilt auch fir Bekleidungsmarken, die mit
Verboten belegt sind.

Tragt ein Lernender, Lehrkraft, Mitarbeitender oder Gast Kleidung i.S. des Satz 1 auf dem
Schulgelande, ist die Person verpflichtet dieses Kleidungsstiick abzulegen. Sollte dies nicht
moglich sein, sind die Symbole oder sonstige Hinweise durch andere Kleidungsstucke
verpflichtend zu verdecken.

6.7 Es ist untersagt, Tiere auf das Schulgeldnde und in das Schulgebdude mitzubringen.
7. Schulversaumnisse/ Schulbesuch/ Nachschreiberegelung

7.1 Fur den Schulbesuch bzw. flir Schulversdumnisse gelten fur alle Lernenden die von der
Gesamtkonferenz der BbS Salzwedel gefassten Beschlusse, die mit den Grundsatzen und
Regelungen der Verordnung uber Berufsbildende Schulen vom 10. Juli 2015 in der jeweils
gulltigen Fassung verbunden sind. (Anlage 8)

7.2 Fuir den Fall, dass Lernende wiederholt ohne die vorgeschriebene Arbeitsschutzbekleidung
bzw. ohne die vorgeschriebene Sportbekleidung erscheinen, wird dieser Sachverhalt dem
Ordnungsamt des Landkreises als unentschuldigtes Fernbleiben vom Unterricht schriftlich
gemeldet. Bei minderjdhrigen Lernenden erfolgt eine Mitteilung an die
Personensorgeberechtigten. Ggf. ist der Ausbildungsbetrieb zu informieren.

7.3 Antrage auf eine Freistellung vom Unterricht fir Lernende sind spatestens eine Woche vor
dem Eintritt des Freistellungsgrundes schriftlich mittels Formblatt zu stellen.
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7.4 Werden Leistungserhebungen durch entschuldigte Fehlzeiten versdumt, sind diese
eigenverantwortlich am nachstmdglichen Nachschreibetermin nachzuholen. Die zentralen
Nachschreibetermine sind montags, mittwochs und freitags jeweils ab der 7.
Unterrichtsstunde im Raum 1.13. Ausgenommen von dieser Regelung ist das
Berufsvorbereitungsjahr. Zum Nachschreibetermin missen sich die Lernenden ausweisen.

Die Aufgabenstellungen werden von den Fachlehrkraften mit Angabe des Schulernamens,
der Klassenbezeichnung und der Bearbeitungszeit im Nachschreibeordner im
Schiulersekretariat hinterlegt.

8. Schdler- und Elternvertretung

Lernende und Eltern wirken an der Erfillung des Bildungs- und Erziehungsauftrages der
Schule mit. Die Mitwirkung ist durch das Schulgesetz des Landes Sachsen-Anhalt vom
09.08.2018 in der jeweils gultigen Fassung geregelt.

Die Schulervertretung und die Elternvertretung erhalten die Moglichkeit, Informationen im
Schulgebaude auszuhangen.

9. Inkrafttreten
Die Schul- und Hausordnung tritt auf Beschluss der Gesamtkonferenz am 01.08.2023 in

Kraft.

A. Tepper

Schulleiterin

Anlagen

Anlage 1 Alarmplan

Anlage 2 Brandschutzordnung

Anlage 3 Hygieneplan der BbS Salzwedel

Anlage 4 Werkstattordnungen

Anlage 5 Nutzungsordnung Computerkabinette

Anlage 6 Pausenplan

Anlage 7 Raucherbereiche

Anlage 8 Umgang mit Freistellungsantragen und Krankmeldungen
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Bei einer Gefahrenlage (z.B. Ausbruch eines Brandes) ist von der Person, die die Gefahrenlage
wahrnimmt, Alarm auszulésen. Dazu ist der am schnellsten erreichbare rote Alarmmeldeknopf
zu betatigen. Zusétzlich ist ggf. mittels der in den Lehrerzimmern befindlichen Megaphone zu
alarmieren. Zur Eindammung von kleineren Branden befinden sich Feuerldschgerate in allen
Fluren des Schulhauses.

Die Aufforderung zur RAumung des Schulgeb&udes erfolgt durch den Signalton der
Alarmanlage.

1. Nach Ertbnen des Feueralarms flhrt jede Lehrkraft zuerst eine Turkontrolle und danach eine
Fluchtwegkontrolle durch. Bei der Turkontrolle ist die geschlossene Tur mit dem Handriicken
vorsichtig von unten nach oben abzutasten, um eine unmittelbare Gefahr auszuschliel3en.
Fur die Kontrolle des Fluchtweges ist die Tur in geduckter Haltung einen Spalt weit zu 6ffnen
um eine eventuelle Rauchentwicklung festzustellen.

2. Die Rdaume und das Schulgebaude sind schnellstmdglich und diszipliniert von allen Personen

zu verlassen. Rollstuhlfahrer, gehbehinderte oder verletzte Lernende sind von der

unterrichtenden Lehrkraft zu begleiten. In diesem Falle bernimmt der Klassensprecher/ die

Klassensprecherin die Klasse und fihrt dieses aus dem Schulgebdude. Die jeweils erste

Schilergruppe 6ffnet an den Hauptausgangen die Fluchttlren.

Der Aufzug darf im Brandfall nicht benutzt werden.

4. Im Brandfall muss die Nutzung von Mobiltelefonen unterbleiben, bis die Einsatzleitung diese
Beschrankung aufhebt. Damit wird gewdahrleistet, dass Notrufe abgesetzt werden kdnnen.

5. Die Fuhrung der Klassen erfolgt durch die jeweils unterrichtende Fachlehrkraft oder den
Klassensprecher/ die Klassensprecherin. Die Verantwortung der unterrichtenden Lehrkraft
erstreckt sich bis zum Ende der anschlieenden Pause. Klassenbuch und ggf. Notenbuch
sind durch die unterrichtende Lehrkraft oder den Klassensprecher/ die Klassensprecherin
mitzunehmen.

6. Fenster und Tidren sind zu schlieBen und das Licht ist auszuschalten. In den
Fachpraxisrdumen sind die Notausschalter zu betéatigen. Grundsatzlich sind die Tiren nicht
zu verriegeln.

7. Uber die festgelegten Fluchtwege ist die Meldestelle am Ende des Lehrerparkplatzes
aufzusuchen.

8. Dort ist die Vollzahligkeit der Klassen durch die unterrichtenden Lehrkrafte oder
Klassensprecher/-innen festzustellen und der Schulleiterin bzw. deren Stellvertreterin zu
melden. Das Klassenbuch und ggf. das Notenbuch sind vorzulegen.

9. Danach gehen die Lernenden weiter zur Buswarteschleife und warten dort im Klassenverband
auf weitere Anweisungen.

10. Bei einem Alarm in einer Pause oder in einer Freistunde begeben sich Lernende sowie
Lehrkrafte selbstandig zur Meldestelle und bestéatigen ihre Anwesenheit gegeniber der
Einsatzleitung. Gleiches gilt fiir selbsténdig arbeitende Lernende.

11. Auf Rettungswegen sowie auf Bewegungsflachen fur die Feuerwehr ist das Abstellen von
Kraftfahrzeugen und der Aufenthalt verboten.

12. Weitere Malinahmen werden am Sammelplatz durch die Schulleiterin oder die Stellvertreterin
festgelegt.

13. Alle Lernenden und Lehrkréfte sind Uber die Verfahrensweise aktenkundig zu belehren.

w

gez. A. Tepper gez. H. Becker

Schulleiterin Sicherheitsbeauftragter
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Altmarkkreis Salzwedel
Karl-Marx Str. 32

29410 Salzwedel
Brandschutzordnung

Fur die:
Berufsbildende Schulen Altmarkkreis Salzwedel
Kéthe-Kollwitz-Str. 1
29410 Salzwedel

Genehmigt und in Kraft gesetzt,
- ?1— / (¢ /{:
e 1L

Landrat _ !5
Altmarkkreis Salzwedel
Der Landrat
Postfach 24
29401 Salzwedel

Ausgearbeitet durch: Yves Muller 0.21

In Anlehnung an DIN 14096
Seite 1
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Brandschutzordnung Stand: 06.07.2016
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1 Brandverhitung

2 Brandschutzeinrichtungen

3 Verhalten nach Brandfall

4 Verhalten nach Brand

Teil C Brandschutzordnung —
Personen mit besonderen Funktionen
1 Brandverhiitung

2 Im Brandfall
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Teil A Alarmplan

Verhalten im Brandfall
Brandschutzordnung gem. DIN 14096 Teil A

1. Ruhe bewahren s Uberlegt handeln.
e keine Panik auslosen.

2. Brand melden Feuerwehr : 112
Schulleitung

Tel.-Nr.: 03901/ 85800
o Feuermelder betatigen

" Meldeschema:

Wer meldet?
Was ist geschehen?
Wo ist der Schadensort?

Wie viele Personen sind
verletzt?

Warten auf Rickfragen!

3. In Sicherheit bringen Wamen geféhrdeter Personen
Hilfsbedrftige mitnehmen

Turen und Fenster schlielRen

Gekennzeichnetem Fluchtweg
folgen

Keinen Aufzug benutzen
- Sammelstelle/-platz aufsuchen
Auf Anweisungen achten

4. Loschversuch Feuerldscher benutzen
unternehmen Wandhydrant benutzen

Loéschdecke benutzen
My
g

5. Weitere MaBBnahmen Feuerwehr vor Ort einweisen
Schaulustige femhalten
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Teil B — Brandschutzordnung - Allgemeiner Teil

Dieser Teil richtet sich an alle Beschaftigten und Sehiler der Berufsbildenden Schule des
Altmarkkreises Salzwedel. Weiterhin gilt die Brandschutzordnung fiir alle Personen, die sich nicht
nur voriibergehend hier aufhalten. Dies sind beispielsweise auftragsausfiinrende
Firmen(Handwerker und Reinigungsfirmen), Mitglieder des Vereinssport und Kioskbetreiber.

Diese Brandschutzordnung soll dazu beitragen, die Entstehung von Brénden im in den
Betriebsrdumen zu verhindern bzw. deren Auswirkungen und Schiden zu begrenzen.

1 Brandverh(itung

1.1 Alle Mitarbeiter, Schiiler und andere o. g. sind verpflichtet, durch groRte
Vorsicht zur Verhlitung von Brénden und anderen Schadensfallen beizutragen.

1.2 Im gesamten Geb&ude herrscht absolutes Rauchverbot. Auf das Rauchverbot
wird durch Piktogramme hingewiesen (siehe unten).

Rauchverbot!

1.3 Raucherbereiche sind alle AuRenbereiche, auBer gekennzeichnete
Nichtraucherbereiche.

1.3 Streichhdlzer und glimmende Tabakreste dirfen nicht in Papierkérbe geworfen
werden. Hierfur sind Aschenbecher zu benutzen.

1.4 Kerzen durfen in den Schulrdumen nicht entzlindet werden.

- Offene Feuer sind nur, unter Aufsicht, im Rahmen der schulischen Ausbildung

erlaubt.

15 Schweifl-, Schneid- und Létarbeiten sind nur mit besonderer Genehmigung
erlaubt (Erlaubnisschein fur feuergeféhrliche Arbeiten, tiber den Schultréger).
Es sind in jedem Fall die nétigen SchutzmaRnahmen zu ergreifen (Entfemen
bzw. Abdecken brennbarer Materialien, Bereitstellung von Léschmitteln,
Brandwache). Dies beinhaltet auch, dass nach Abschluss der Arbeiten Gber
einige Stunden die betroffenen R&ume gelegentlich auf Schmorgeruch usw.
kontrolliert werden.

1.6 Wichtige Voraussetzungen des Brandschutzes sind Ordnung und Sauberkeit.
Abfélle sind regelmaRig zu entfernen und dirfen auf keinen Fall auf Fluren/ in
Treppenrdumen zwischengelagert werden.

Brennbare Materialien, die auBerhalb von Gebduden gelagert werden, (z. B.
Abfall in Containern)

« durfen nicht so gestellt werden, dass sie im Brandfall das Gebaude

unmittelbar gefahrden.
o milssen soweit wie mdglich dem Zugriff von Unbefugten (Brandstiftung)
entzogen werden,
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Brandschutzordnung Stand: 06.07.2016

Teil B — Brandschutzordnung - Allgemeiner Teil

Dieser Teil richtet sich an alle Beschéftigten und Schiler der Berufsbildenden Schule des
Altmarkkreises Salzwedel. Weiterhin gilt die Brandschutzordnung fiir alle Personen, die sich nicht
nur voriibergehend hier aufhalten. Dies sind beispielsweise auftragsausfihrende
Firmen(Handwerker und Reinigungsfirmen), Mitglieder des Vereinssport und Kioskbetreiber.

Diese Brandschutzordnung soll dazu beitragen, die Entstehung von Brénden im in den
Betriebsrdumen zu verhindern bzw. deren Auswirkungen und Schaden zu begrenzen.

1 Brandverhitung

1.1 Alle Mitarbeiter, Schiiler und andere 0. g. sind verpflichtet, durch gréite
Vorsicht zur Verhiitung von Brénden und anderen Schadensféllen beizutragen.

1.2 Im gesamten Geb&ude herrscht absolutes Rauchverbot. Auf das Rauchverbot
wird durch Piktogramme hingewiesen (siehe unten).

Rauchverbot!

1.3 Raucherbereiche sind alle AuBenbereiche, auRer gekennzeichnete
Nichtraucherbereiche.

13 Streichhélzer und glimmende Tabakreste dirfen nicht in Papierkérbe geworfen
werden. Hierfr sind Aschenbecher zu benutzen.

1.4 Kerzen dirfen in den Schulrdumen nicht entzlindet werden.

-~ Offene Feuer sind nur, unter Aufsicht, im Rahmen der schulischen Ausbildung

erlaubt.

15 Schwei-, Schneid- und Létarbeiten sind nur mit besonderer Genehmigung
erlaubt (Erfaubnisschein fiir feuergeféhrliche Arbeiten, tiber den Schultréger).
Es sind in jedem Fall die notigen SchutzmaRnahmen zu ergreifen (Entfemen
bzw. Abdecken brennbarer Materialien, Bereitstellung von Léschmitteln,
Brandwache). Dies beinhaltet auch, dass nach Abschluss der Arbeiten ber
einige Stunden die betroffenen R&ume gelegentiich auf Schmorgeruch usw.
kontrolliert werden.

16 Wichtige Voraussetzungen des Brandschutzes sind Ordnung und Sauberkeit.
Abfélle sind regelméBig zu entfernen und diirfen auf keinen Fall auf Fluren/ in
Treppenrdumen zwischengelagert werden.

Brennbare Materialien, die auRerhalb von Gebauden gelagert werden, (z. B.
Abfall in Containern)

« drfen nicht so gestellt werden, dass sie im Brandfall das Gebaude

unmittelbar geféhrden.
o missen soweit wie mdglich dem Zugriff von Unbefugten (Brandstiftung)
entzogen werden.
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1.7 Es ist stets dafiir zu sorgen, dass Licht und elektrische Gerate, die nicht
benotigt werden, abgeschaltet sind. Dies gilt insbesondere fir den
Schulschluss.

Die Aufstellung und Benutzung privater elektrischer Geréte (z.B.
Kaffeemaschine, Wasserkocher usw.) ist nur in einwandfreiem technischem
Zustand erlaubt. Der die Besitzer/in ist verantwortlich fiir den
ordnungsgemaen Zustand und fiir den Nachweis der elektrischen Sicherheit
(Prifnachweis vom Fachbetrieb oder Kaufbeleg, wenn nicht &lter als 2 Jahre).
Der Betrieb von Tauchsiedern, elektrischen Heizliiftern ist verboten.

Méngel und Schéden an elekirischen Installationen (Anzeichen hierfilr sind
flackemdes Licht, Schmorgeruch usw.) sind sofort bei der Hausverwaltung bzw.
dem Sicherheitsbeauftragten zu melden. Auf keinen Fall diirfen von den
Beschaftigten selbst irgendwelche ,Reparaturen’/ Veranderungen an
elektrischen Geraten oder Anlagen vorgenommen werden.

2 Brandschutzeinrichtungen/ Flucht- und Rettungswege

24 Im Falle eines Brandes muss die Ausbreitung von Rauch und Flammen durch
Brand- bzw. Rauchschutztiiren verhindert werden.
Diese Tiiren dtirfen auf keinen Fall durch Keile, Stiihle 0.4, blockiert oder
festgebunden werden. Schaden an den Tiiren (etwa nicht vollstandiges
SchlieRen) miissen sofort der Hausverwaltung mitgeteilt werden.

2.2 In den Fluren drfen keinerlei Gegensténde abgestellt werden, die die Brandlast
erhdhen und im Notfall ein Fluchtwegshindemis darstellen knnten (Papier,
Mobiliar, Abfalle usw.). Ausnahmen sind nur unter bestimmten Bedingungen
(z.B. geringe Mengen Schriften auf wandmontierten Tréagern, vorschriftsméRige
nicht brennbare Besucherbénke) und mit Genehmigung der Schulleitung
maglich.

2.3 Die Flucht- und Rettungswege sind gekennzeichnet (siehe unten) und mlissen
standig in voller Breite freigehalten werden.
Alle Bediensteten, insbesondere neue Mitarbeiter, haben sich tiber Flucht- und
Rettungswege zu informieren.
Die Fluchttdiren dirfen nicht verriegelt oder zugestellt werden! Die Hofzufahrten
sind freizuhalten. Es darf nur auf den gekennzeichneten Plétzen geparkt
werden.

3 Verhalten im Brandfall

3.1 Im Fall eines Brandes gilt als oberstes Gebot:
Ruhe bewahren!

32  Der unmittelbare Gefahrenbereich ist zu verlassen und
Tiren méglichst zu schlieBen! (nicht abschlieen)

Bei Ausbruch eines Brandes gilt Rettung von Menschenleben vor
Brandbek&mpfung vor Bergung von Sachgtitern.
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3.3  Brand melden:

Jede Person, die Feuer oder Rauch bemerkt, hat sofort die Feuerwehr zu
versténdigen

o per Telefon 112

\
\
S

Folgende Informationen miissen gegeben werden:

Wer meldet?
~ Was ist passiert?
Wo brennt es?
Wie viele Personen sind verletzt?
Warten auf Riickfragen!

Die Riickmeldung der Feuerwehrleitstelle (etwa ,lch habe verstanden, wir
kommen!") ist abzuwarten.

Die Hausalarmanlage ist Uber die Taster in den Fluren auszuldsen!

n‘ \\

B>

Nach Alarmierung der Feuerwehr muss die Hausverwaltung benachrichtigt
werden;

Tel. 03901/ 85800

Von dort aus werden alle weiteren Manahmen veranlasst. Alle weiteren
Telefongespréache sind zu unterlassen bzw. zu beenden.

3.4 Loschversuche unternehmen

Ein Kleinbrand kann durchaus mit eigenen Mitteln erfolgreich geldscht werden.
Deshalb muss jede/r Mitarbeiter/in sich stets dartiber im Klaren sein, wo vom
Arbeitsplatz aus der néchste Feuerléscher erreichbar ist, wie er bedient wird
und was sonst als Léschmittel in Frage kommt (Wandhydrant 0.4.).

R
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Eine Brandbekdmpfung sollte aber nur erfolgen, wenn sie gefahrlos
durchgefiihrt werden kann. Anderenfalls sind Tiiren und Fenster méglichst zu
schlieBen und der Gefahrenbereich zu verlassen.

Bei Brénden an elektrischen Anlagen/Geréten ist der Strom abzuschalten.

3.5  In Sicherheit bringen

Beim Erténen des Alarmsignals(Sirene) haben alle Beschéftigten und Schiiler

das Geb&ude unverziglich zu verlassen.

Die Schiller verlassen unter Anleitung der Klassen-/ Fachlehrer das Gebaude.

Die Alarmsignale missen den Lehrkraften, den sonstigen Bediensteten der

Schule und den Schilerinnen und Schilern bekannt sein.

Die Lehrkréfte und die sonstigen Bediensteten der Schule miissen durch die

Schulleitung Uber die Standorte der Alarm-, Feuerldsch- und

Rettungseinrichtungen sowie Telefone halbjahrlich informiert werden.

Mindestens einmal im Jahr ist eine Alarmiibung durchzufiihren. Auf keinen Fall
. darf mehr an personlichen Sachen/ Garderobe zusammengesucht werden, als

was beim Verlassen des Raumes mit einem Griff zu erreichen ist.

Die Raumttiren sind zu schliefen, nicht abzuschlieRen.

Hilfsbedurftige (behinderte, verletzte/geschockte Personen) und Ortsunkundige
(Besucher, Fremdfirmen) sind mitzunehmen. Es ist sicherzustellen dass,
eingeschrénkt mobile Personen evakuiert werden, oder sich in Begleitung, in
sichere Bereiche begeben. Von dort aus muss die Evakuierung durch die
Rettungskrafte organisiert werden.

Dabei sollen die Tiiren geschlossen und am Fenster ein Signal gegeben
werden. Durch Dritte ist der Einsatzleitung die betreffende Meldung zuzuleiten.

Der Aufzug darf nicht benutzt werden.

Ruhig und zligig das Geb&ude verlassen - Schaulustige gefahrden sich selbst
und den Rettungseinsatz der Feuerwehr!

Brandrauch bzw. das Passieren verrauchter Bereiche ist in hohem MaRe
lebensgefahrlich! Kann ein Fluchtweg nicht gefahrios benutzt werden, anderen
Fluchtweg nutzen.

Das Zurlickbleiben in durch Ttiren abgeschotteten Raumen, wo die Hilfe der
Feuerwehr abgewartet werden kann, ist u.U. die sicherere Entscheidung.

Im &uRersten Notfall: Kopf mgl. tief halten, ggf. nasse Tiicher vor Mund und
Nase halten.

Nach dem Verlassen des Gebsudes haben sich alle Personen auf dem
Sammelplatz einzufinden. Fiir alle Geb&ude steht folgender Sammelplatz zur
Verfligung:

Der hintere Teil des Parkplatzes und die angrenzende

Wiese
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Am Sammelplatz wird klassenweise die Volisténdigkeit festgestellt. Der
Sammelplatz darf erst nach Anweisung der Einsatzleitung verlassen werden.
Hierdurch soll verhindern werden, dass risikoreiche Suchaktionen nach
angeblich vermissten Personen gestartet werden miissen.

Den Anweisungen der Schulleitung und Lehrer sind im Brand- und Gefahrfall
unbedingt Folge zu leisten. Nach Eintreffen der Feuerwehr sind ausschlieBlich
deren Anweisungen zu befolgen.

4 Verhalten nach einem Brand

4.1 Jeder, auch der kleinste Brand ist zu melden, damit die Brandstelle
nachkontrolliert werden kann,

42 Beim Einsatz der Feuerwehr gibt diese Gebaude, bzw. den betroffenen Bereich,
wieder frei.

43 Ausgeloste Feuerldscher (sobald die Plombe beschadigt ist) sind auf keinen
Fall wieder aufzuhéngen, sondem am Brandort stehen zu lassen, damit sie
wieder aufgeftllt werden kénnen.
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Teil C — Brandschutzordnung - Personen mit
besonderen Funktionen

Dieser Teil richtet sich an die Mitarbeiter, denen tber ihre allgemeinen Pflichten hinaus besondere
Aufgaben im Brandschutz Ubertragen sind.

Die Schulleitung und der Tréger der Schule hat nachstehend aufgefihrten Mitarbeitern besondere
Aufgaben im Brandschutz Gbertragen:

1 Brandverhiitung

Verantwortlicher Aufgaben und Tatigkeitsbereich Bemerkungen
| Sicherheitsbeauftragter | Sichtprifung von Brandschutzeinrichtungen und -
Herr Wenisch vorschriften (Feuerldscher, Feuerschutztiiren,
Hausmeister Freihalten von Fluchtwegen u.4.)
Brandschutz- Aktualisieren der Brandschutzordnung
beauftragter
Schulleiter Information der Schiller und Beschéftigten, u.a. Rundlauf der
Herr Lahmann regelmaRige Unterweisungen Brandschutz-
Schulamt fir ordnung
Hausmeister und
Sekretrinnen
Schulleiter Unterweisung von neuen Beschéftigten vor
Herr Lahmann Arbeitsantritt
Schulamt fur
Hausmeister und
Sekretérinnen
Hausmeister Unterweisen von Fremdfirmen-Mitarbeitern und Brandschutz-
Mitgliedern des Vereinssports ordnung
.. | Hausmeister Uberwachen von Schweif-, Schneid- und Erlaubnisschein
Lotarbeiten. flr feuergeféhr-
liche Arbeiten.
2 Im Brandfall
Verantwortlicher Aufgaben und Tiatigkeitshereich Bemerkungen
Schulleitung/Sekretariat | Evakuierung auslésen
Lehrer Anwesenheitsliste/Klassenblcher bereithalten,
klassenweise evakuieren
Schulleiter Rettungskréfte einweisen
Herr Lahmann
SBA Herr Wenisch
Hausmeister
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Hausmeister Flachen fir die Feuerwehr und Entnahmestellen fir

die Loschwasserversorgung freihalten oder frei-

rdumen.
Brandschutzhelfer Beka@mpfung des Entstehungsbrandes, wenn ohne

Gefdhrdung moglich
Schulleitung Feuerwehr benachrichtigen, wenn noch nicht erfolgt

‘ Schultréger benachrichtigen

Als Ansprechpartner flir die Rettungskréfte Herr Lahmann

bereithalten Frau Rohde

Auf dem Sammelplatz Vollstandigkeit abfragen, an | Herr Lahmann

die Einsatzleitung weitergeben Frau Rohde
Sicherheitsbeauftragter | Zugewiesenen Bereich auf vollsténdige Raumung
Hausmeister kontrollieren
Klassen-/Fachlehrer | Auf dem Sammelplatz abteilungs- bzw. Wird von der
der aktuellen Stunde | gruppenbezogen die Anwesenheit feststellen Schulleitung

abgefragt (s.0.)
Ubungsleiter der Evakuierung ausldsen, Feuerwehr benachrichtigen | Der Schultrager
~ | Vereine und muss
Sportgruppen benachrichtigt
werden
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1. Rechtsgrundlage

* Schulen mussen gemaf § 36 i. V. m. § 33 Infektionsschutzgesetz (IfSG) Uber einen
Hygieneplan verfiigen. Hinweise und Empfehlungen zur Festlegung eines Hygieneplans
gibt der Rahmenhygieneplan gemaf § 36 IfSG fur Schulen (Rahmenplan fir die
Hygienemalnahmen, den Infektions- und Arbeitsschutz an Schulen im LSA wahrend der
Corona-Pandemie; Stand 09.11.2022).

» Malgeblich fur die Beschulung ist das Infektionsgeschehen im Landkreis (§ 28a IfSG).

»  Gemal Corona-Arbeitsschutzverordnung muss ein Schutzkonzept erstellt werden

2. HygienemalRnahmen
A Abstand e Mindestabstand von 1,5m sollte eingehalten werden
o Verzicht auf Kdrperkontakt und Umarmungen
e Einhalten der Husten- und Niesetikette
e Kein Austauschen personlicher Gegenstande

H Hygiene e regelméaRiges Handewaschen mit Seife fir mindestens 30 Sekunden
Luften e zu Beginn und am Ende des Schultages;
L o regelmalige Querliftung (5-10 min Uber Fenster und Tlren) in allen

Pausen Uber die Fenster und StoRRluftung wahrend des Unterrichts
mind. alle 20 min. (Berlcksichtigung der CO>-Ampeln)

M Maske e Medizinischer Mund-Nasen-Schutz kann getragen werden
e Insbesondere bei leichten Erkaltungen wird dies empfohlen

3. Umgang mit erkrankten und erké&lteten Personen
»  Wer krank ist, bleibt zu Hause und geht zum Arzt. Eine Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung
ist einzureichen.
* Bei leichten Symptomen, wie Schnupfen oder Halskratzen, wird empfohlen, vor dem
Schulbesuch zu Hause einen Antigen-Selbsttest durchzufiihren.

4. Risikogruppen

» Der Einsatz von schwangeren und stillenden Lehrkraften erfolgt nach einer individuellen
Gefahrdungsbeurteilung.

» Alle SuS mit erhéhtem Risiko fir einen schweren Verlauf einer Covid-19-Erkrankung
unterliegen grundséatzlich der Prasenzpflicht. Besondere Hygienemal3hahmen werden
gepruft.

» Fur Sus, die nicht selbst zur Risikogruppe fur den schweren Verlauf einer Covid-
19Erkrankung zahlen, aber in hauslicher Gemeinschaft mit solchen Personen leben, gilt:
Es besteht Schulpflicht, d. h. es besteht Anwesenheitspflicht.

5. Umgang mit bestatigten Infektionsfallen

e Die Regelungen zur Absonderung in hausliche Quarantane erlasst das Ministerium fur
Soziales, Arbeit, Gesundheit und Gleichstellung oder der Landkreis durch
Allgemeinverfigung.

Der Schulleiterin obliegt in ihrer Funktion als Dienststellenleitung und in Austibung des
Hausrechts die Verantwortung fur die Umsetzung des Arbeits- und Gesundheitsschutzes an
ihren Schulen.

gez. A. Tepper Salzwedel, 18.11.2022
Schulleiterin
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Werkstattordnung Metallwerkstatt

Die Werkstattordnung erstreckt sich auf den gesamten Werkstéttenbereich insbesondere auf
die Metall-Werkstatten. Sie erganzt die in den Klassenzimmern ausliegende und besprochene
Hausordnung.

1. Jeder Schuler erscheint punktlich zum Unterricht in der Werkstatte, und zwar in einer fur
den jeweiligen Beruf zweckmaRigen, sicheren Arbeitskleidung und mit seinen persdnlichen
Unterlagen. Nach dem Betreten des Unterrichtsraumes nimmt jeder Schuler seinen ihm
zugewiesenen Arbeitsplatz ein. Fehlstdnde im Werkzeugsatz sind bereits zu Unterrichts-
beginn zu melden.

2. Wahrend des Unterrichts kann sich ein Schiiler nur dann aus dem Werkstattenbereich
entfernen, wenn er sich vorher beim zustandigen Lehrer abgemeldet hat.

3. Mit Maschinen und Ausstattungsgegenstanden darf der Schiler nur nach einer Einweisung
und unter standiger Aufsicht des zusténdigen Lehrers arbeiten. Die einschlagigen Unfall-
verhttungsvorschriften sind dabei unbedingt zu beachten. Bei Unféllen ist unverziglich die
entsprechende Lehrkraft zu verstéandigen.

4. Fur mutwillige Beschadigungen an Werkzeugen, Geraten und Maschinen haftet der
verursachende Schiiler, Diebstahl wird angezeigt.

5. Vor der Arbeit an einer Maschine hat sich der Schiiler von dessen ordnungsgemafem
Zustand zu Uberzeugen und eventuelle Méngel dem zusténdigen Lehrer umgehend zu
melden.

6. Das Mitfihren von eingeschalteten Handys ist untersagt.

7. Im Werkstéattenbereich ist das Essen nicht gestattet. Nahrungsmittel diirfen aus Ordnungs-
und Sicherheitsgriinden nicht in den Werkstattenbereich mitgenommen werden.

8. Es sind nur die zugewiesenen Waschraume, Toiletten und Garderobenschranke zu
benutzen und entsprechend sauber zu halten.

9. Vor Unterrichtsschluss beginnt jeder Schuler auf Anordnung des Lehrers mit dem
Aufraumen, Reinigen und Uberprifen seiner Gerate und Werkzeuge auf Vollstandigkeit.
Fehlstdnde, Schaden oder Gefahrenquellen sind sofort zu melden.

10. Materialabfalle sind durch sparsamen und Utberlegten Umgang mit den Werkstoffen
mdoglichst zu vermeiden, soweit mdglich wieder zu verwerten oder unter Beachtung des
Umweltschutzes zu beseitigen: Ole, Fette, Reiniger, und Reinigungsmittel sind
ausschlie3lich in den bereit gestellten, gekennzeichneten Behdltern zu entsorgen.

Im April 2023

gez. A.-Tepper gez. H. Becker

Schulleiterin Sicherheitsbeauftragter
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Werkstattordnung Bauwerkstatt

Die Werkstattordnung erstreckt sich auf den gesamten Werkstéttenbereich insbesondere auf
die Bau-Werkstatten. Sie erganzt die in den Klassenzimmern ausliegende und besprochene
Hausordnung.

1. Jeder Schuler erscheint punktlich zum Unterricht in der Werkstatte, und zwar in einer fr
den jeweiligen Beruf zweckmaRigen, sicheren Arbeitskleidung und mit seinen persdnlichen
Unterlagen. Nach dem Betreten des Unterrichtsraumes nimmt jeder Schuler seinen ihm
zugewiesenen Arbeitsplatz ein. Fehlstdnde im Werkzeugsatz sind bereits zu Unterrichts-
beginn zu melden.

2. Wahrend des Unterrichts kann sich ein Schiler nur dann aus dem Werkstéattenbereich
entfernen, wenn er sich vorher beim zustandigen Lehrer abgemeldet hat.

3. Mit Maschinen und Ausstattungsgegenstanden darf der Schiler nur nach einer Einweisung
und unter standiger Aufsicht des zustandigen Lehrers arbeiten. Die einschlagigen
Unfallverhitungsvorschriften sind dabei unbedingt zu beachten. Bei Unfallen ist
unverziglich die entsprechende Lehrkraft zu verstandigen.

4. Fur mutwillige Beschadigungen an Werkzeugen, Geraten und Maschinen haftet der
verursachende Schiler, Diebstahl wird angezeigt.

5. Vor der Arbeit an einer Maschine hat sich der Schiiler von dessen ordnungsgemafem
Zustand zu Uberzeugen und eventuelle Mangel dem zustandigen Lehrer umgehend zu
melden.

6. Das Mitfihren von eingeschalteten Handys ist untersagt.

7. Im Werkstéttenbereich ist das Essen nicht gestattet. Nahrungsmittel diirfen aus Ordnungs-
und Sicherheitsgriinden nicht in den Werkstattenbereich mitgenommen werden.

8. Es sind nur die zugewiesenen Waschraume, Toiletten und Garderobenschrénke zu
benutzen und entsprechend sauber zu halten.

9. Vor Unterrichtsschluss beginnt jeder Schuler auf Anordnung des Lehrers mit dem
Aufrdumen, Reinigen und Uberpriifen seiner Gerate und Werkzeuge auf Vollstandigkeit.
Fehlstdnde, Schaden oder Gefahrenquellen sind sofort zu melden.

10. Materialabfélle sind durch sparsamen und Uberlegten Umgang mit den Werkstoffen
mdoglichst zu vermeiden, soweit méglich wieder zu verwerten oder unter Beachtung des
Umweltschutzes zu beseitigen: Ole, Fette, Reiniger, und Reinigungsmittel sind
ausschlie3lich in den bereit gestellten, gekennzeichneten Behdltern zu entsorgen.

Im April 2023

gez. A.-Tepper gez. H. Becker

Schulleiterin Sicherheitsbeauftragter
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Werkstattordnung Holzwerkstatt

Werkstattordnung

Die Werkstattordnung erstreckt sich auf den gesamten Werkstéttenbereich insbesondere auf
die Holz-Werkstétten. Sie ergénzt die in den Klassenzimmern ausliegende und besprochene
Hausordnung.

1. Jeder Schuler erscheint punktlich zum Unterricht in der Werkstatte, und zwar in einer fr
den jeweiligen Beruf zweckmaRigen, sicheren Arbeitskleidung und mit seinen persdnlichen
Unterlagen. Nach dem Betreten des Unterrichtsraumes nimmt jeder Schiler seinen ihm
zugewiesenen Arbeitsplatz ein. Fehlstdnde im Werkzeugsatz sind bereits zu Unterrichts-
beginn zu melden.

2. Wahrend des Unterrichts kann sich ein Schiiler nur dann aus dem Werkstattenbereich
entfernen, wenn er sich vorher beim zustandigen Lehrer abgemeldet hat.

3. Mit Maschinen und Ausstattungsgegenstanden darf der Schiler nur nach einer Einweisung
und unter standiger Aufsicht des zustandigen Lehrers arbeiten. Die einschlagigen Unfall-
verhutungsvorschriften sind dabei unbedingt zu beachten. Bei Unféllen ist unverziiglich die
entsprechende Lehrkraft zu verstandigen.

4. Fur mutwillige Beschadigungen an Werkzeugen, Geraten und Maschinen haftet der
verursachende Schiler, Diebstahl wird angezeigt.

5. Vor der Arbeit an einer Maschine hat sich der Schiler von dessen ordnungsgemafem
Zustand zu Uberzeugen und eventuelle Mangel dem zustandigen Lehrer umgehend zu
melden.

6. Das Mitfihren von eingeschalteten Handys ist untersagt.

7. Im Werkstéttenbereich ist das Essen nicht gestattet. Nahrungsmittel diirfen aus Ordnungs-
und Sicherheitsgriinden nicht in den Werkstéattenbereich mitgenommen werden.

8. Es sind nur die zugewiesenen Waschraume, Toiletten und Garderobenschrénke zu
benutzen und entsprechend sauber zu halten.

9. Vor Unterrichtsschluss beginnt jeder Schuler auf Anordnung des Lehrers mit dem
Aufrdumen, Reinigen und Uberprifen seiner Gerate und Werkzeuge auf Vollstandigkeit.
Fehlstdnde, Schaden oder Gefahrenquellen sind sofort zu melden.

10. Materialabfélle sind durch sparsamen und Uberlegten Umgang mit den Werkstoffen
moglichst zu vermeiden, soweit moglich wieder zu verwerten oder unter Beachtung des
Umweltschutzes zu beseitigen: Ole, Fette, Reiniger, und Reinigungsmittel sind
ausschlielich in den bereit gestellten, gekennzeichneten Behdltern zu entsorgen.

Im April 2023

gez. A.-Tepper gez. H. Becker

Schulleiterin Sicherheitsbeauftragter
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Anlage 5 — Nutzungsordnung PC-Kabinette

A. Allgemeines

Nachfolgende Regelung gilt fur die Benutzung von schulischen Computereinrichtungen durch
Schulerinnen und Schiler im Rahmen des Unterrichts.

Dieser Raum sowie die Einrichtungsgegenstéande sind Eigentum des Altmarkkreises Salzwedel.
Sowohl der Raum selbst (Wéande, Ful3boden, Fenster etc.) als auch die Einrichtung sind
pfleglich zu behandeln.

Sollte jemand vorsatzlich grob fahrlassig eine Wertminderung oder Zerstérung o0.g. Objekte
vornehmen, so hat der/die Betreffende (im Falle der Minderjahrigkeit der/die
Erziehungsberechtigte) finanziell fur die Instandsetzungs- oder Neubeschaffungskosten in voller
Hohe aufzukommen.

B. Regeln fur jede Nutzung

e Der Raum ist nur in Anwesenheit einer Lehrkraft, des Schulleiters, der Stellvertreterin,
des Hausmeisters oder einer/eines Beauftragten zu betreten.

o Alle Weisungen der aufsichtsfiihrenden Person sind zu befolgen.

e Der Aufenthalt von Auszubildenden in diesem Raum wahrend der Pausenzeiten ist nicht
gestattet.

e Essen in den Computerrdumen ist nicht gestattet.

e Zum Trinken missen die Schilerinnen und Schiler die PC-Arbeitsplatze und die
Tischreihen verlassen.

¢ In den PC-Kabinetten sind ausschlief3lich fest verschlieRbare Getrankebehéltnisse
erlaubt.

e Zu Beginn jeder Unterrichtsstunde hat sich jede Schulerin/jeder Schuler mit der
jeweiligen Arbeitsplatznummer in einen Umlaufzettel einzutragen.

e Die Schiilerin/der Schiiler tiberpruft den Arbeitsplatz und tragt Beschadigungen o. A. in
die Spalte Bemerkungen ein.

e Der Umlaufzettel ist vom unterrichtenden Lehrer in dem vorbereiteten Ordner abzulegen.
Der Umlaufzettel ist von den Schilerinnen und Schulern auch auszufillen, wenn die
Computer im Unterricht nicht genutzt werden.

C. Schutz der Geréte

Die Rechnerarbeitsplatze werden von der Lehrkraft/Aufsichtsperson zugewiesen. Die
Bedienung der Hard- und Software hat entsprechend den Instruktionen zu erfolgen.
Schalthandlungen an nicht zugewiesenen Arbeitsplatzen sind nicht erlaubt. Stérungen oder
Schaden sind sofort der flir die Computernutzung verantwortlichen Lehrkrafte/dem
Raumverantwortlichen zu melden.

D. Eingriffe in die Hard- und Softwareinstallation

Zur Erreichung der Lernziele stehen den Auszubildenden Rechner mit erforderlich offenen
Schnittstellen und eigenem nutzbaren Speicherbereich zur ausschlief3lich schulischen Nutzung
zur Verfuigung.

Veranderungen der Installation und Konfiguration der Arbeitsstationen und des Netzwerkes
sowie Manipulationen an der Hardwareausstattung sind grundsatzlich untersagt.
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Eigene Datentrager durfen nur mit Wissen und ausdricklicher Genehmigung durch die
Aufsichtsperson eingelesen werden.

Sollte ein Nutzer unberechtigt grof3ere oder verbotene Datenmengen sowie portable Software in
seinem Arbeitsbereich ablegen, ist die Schule berechtigt, diese Daten zu l6schen. Eine
Separation erfolgt hierbei aus Zeitgriinden nicht, es wird der gesamte Datenbestand der
betreffenden Person/en geltscht.

E. Verbotene Nutzungen

Der Internet-Zugang ist grundsatzlich nur fur schulische Zwecke zu nutzen.
Die gesetzlichen Bestimmungen insbesondere des Strafrechts, Urheberrechts und des
Jugendschutzrechts sind zu beachten. Es ist verboten, pornographische, gewaltverherrlichende
oder rassistische Inhalte aufzurufen oder zu versenden. Werden solche Inhalte versehentlich
aufgerufen, ist die Anwendung zu schlie3en und der Aufsichtsperson Mitteilung zu machen.
Im Namen der Schule, d.h. Uber den hauslichen Internetzugang, durfen weder
Vertragsverhaltnisse eingegangen noch ohne Erlaubnis kostenpflichtige Dienste im Internet
benutzt werden.
Online- und Rollenspiele, Chat, Messenger, Videoplattformen und die Gesamtheit der ,sozialen
Netzwerke® sind zur Vermeidung erhdhter Netzlast ausnahmslos untersagt.

F. Datenschutz und Datensicherheit

Die Schule ist in Wahrnehmung ihrer Aufsichtspflicht berechtigt, den Datenverkehr zu speichern
und zu kontrollieren. Diese Daten kénnen nach Genehmigung der zustandigen Fachlehrer/-
innen in unregel-maRigen Abstanden geldscht werden. Dies gilt nicht, wenn Tatsachen den
Verdacht eines schwer-wiegenden Missbrauches der schulischen Computer begriinden.

Die Schule wird von ihren Einsichtsrechten nur in Fallen des Verdachts von Missbrauch und
durch verdachtsunabhangige Stichproben Gebrauch machen.

G. Nutzung von Informationen aus dem Internet

Die Schule ist nicht fiir den Inhalt der Gber ihren Zugang abrufbaren Angebote Dritter im Internet
verantwortlich.

Bei der Weiterverarbeitung von Daten aus dem Internet sind insbesondere Urheber- oder
Nutzungsrechte zu beachten.

H. Schlussvorschriften

Diese Benutzerordnung ist Bestandteil der jeweils glltigen Hausordnung und tritt am Tage nach
ihrer Bekanntgabe durch Aushang in der Schule in Kraft.

Einmal zu jedem Schuljahresbeginn findet eine Nutzerbelehrung statt, die im Klassenbuch
protokolliert wird.

Bei minderjahrigen Schilerinnen/Schilern ist nach einer angemessenen Frist die
Kenntnisnahme der Erziehungsberechtigten zu dokumentieren.

Zuwiderhandlungen gegen diese Nutzungsordnung kénnen schulordnungsrechtliche

MalRnahmen zur Folge haben.
Schwere Verstdl3e kénnen zivil- bzw. strafrechtlich verfolgt werden.

gez. A. Tepper

Schulleiterin
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Anlage 6 — Pausenplan

Unterrichtsstunde Beginn Ende
1. 7:35 Uhr 8:20 Uhr
2. 8:20 Uhr 9:05 Uhr

Pause 9:05 Uhr 9:25 Uhr
3. 9:25 Uhr 10:10 Uhr
4. 10:10 Uhr 10:55 Uhr

Pause 10:55 Uhr 11:10 Uhr
5. 11:10 Uhr 11:55 Uhr
6. 11:55 Uhr 12:40 Uhr

Pause 12:40 Uhr 13:05 Uhr
7. 13:05 Uhr 13:50 Uhr
8. 13:50 Uhr 14:35 Uhr

Pause 14:35 Uhr 14:45 Uhr
9. 14:45 Uhr 15:30 Uhr
10. 15:30 Uhr 16:15 Uhr

Telefon: 03901 85800
Telefax: 03901 858033

Berufsbildende Schulen des Altmarkkreises Salzwedel
Kéathe-Kollwitz-StralRe 1, 29410 Salzwedel

E-Mail: kontakt@bbs-saw.de
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Anlage 7 — Raucherbereiche
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Anlage 8 — Umgang mit Freistellungsantragen

und Krankmeldungen

Umgang mit Freistellungsantragen:

Fur Fehlzeiten, die nicht aus Krankmeldungen resultieren, werden von den Lernenden oder den
Ausbildungsbetrieben Freistellungsantrage mit einer Vorlagefrist von 2 Wochen ausgefillt und
der die Klasse leitenden Lehrkraft vorgelegt. Freistellungen fiir einen Tag kdnnen die die Klasse
leitenden Lehrkrafte genehmigen. Bei Freistellungen ab zwei Tagen sind diese den zustandigen
Koordinatoren mit einer Stellungnahme der die Klasse leitenden Lehrkraft zur Genehmigung
vorzulegen.

Die die Klasse leitende Lehrkraft informiert den Antrag Stellenden dartiber, ob der Antrag auf
Freistellung genehmigt wurde. Der Freistellungsantrag ist im Original zur Schilerakte zu
nehmen und dient zum Nachweis fir das ,E“ im Klassenbuch.

Umgang mit Krankmeldungen:

Lernende sind zur unverziglichen Anzeige der Krankmeldung in der Schule (am ersten Tag der
Abwesenheit) verpflichtet. Die Glaubhaftmachung von krankheitsbedingtem Fehlen kann
ausschlie3lich durch eine arztliche Bescheinigung auf der Grundlage eines Arztbesuches
erfolgen. Die die Klasse leitende Lehrkraft nimmt die Kopie der arztlichen Bescheinigung zur
Schulerakte.

(Grundlage: Verordnung Uber Berufshildende Schulen (BbS-VO) vom 10.07.2015 (GVBI. LSA,
S. 137) i.d.g. Fassung.

Internetkrankenscheine werden nicht akzeptiert.

Unentschuldigt versaumte Leistungserhebungen jeglicher Art (mundlich, schriftlich und
fachpraktisch) werden gemalf des giiltigen Leistungsbewertungserlasses mit ungeniugend
bewertet.

(Grundlage: Leistungsbewertung und Beurteilung an berufsbildenden Schulen; Dritte Anderung
RdErl. des MB vom 11.6.2019 - 22-83202 (SVBI. LSA S. 111)

Ohne eine arztliche Bescheinigung in der Schulerakte ist kein ,K*“ im Klassenbuch
maglich.

Uberschreiten Lernende die Nachweisfrist von drei Werktagen, so sind sie schriftlich durch die
die Klasse leitende Lehrkraft unter Fristsetzung zu mahnen. Bei erneutem Fehlverhalten
werden die Tage als unentschuldigt (mit der Benotung 6) gefuhrt.
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