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Anlage Organigramm/Geschaftsverteilungsplan:

Aufgabenbereich der Schulleiterin Antje Tepper:
Umsetzung des Erziehungs- und Bildungsauftrags laut Schulgesetz Land Sachsen-Anhalt
Umsetzung der geltenden Rechts- und Verwaltungsbeschlisse
Umsetzung der Konferenzbeschlisse
Umsetzung der Schul- und Hausordnung
Aufnahme und Entlassung der Schiilerinnen und Schiiler in Zusammenarbeit mit den Koordinatoren und Bildungsgangteamleitungen
Personalentwicklung
Aufnahme und Entlassung der Kolleginnen und Kollegen
Forderung der Aus- und Weiterbildung der Lehrkrafte
Mitarbeiterjahresgesprache
Uberwachung der Schulpflicht in Zusammenarbeit mit den Koordinatoren und Klassenleitungen
Woche des Handwerks
Vertretung nach auf3en:
» Zusammenarbeit mit dem Schultrager — Umsetzung der Vorgaben:
o Haushalt
o Gebadudemanagement
o Schulentwicklungsplanung
« Technisches Personal
» Zusammenarbeit mit dem Landesschulamt — Umsetzung der Vorgaben:
o Klassenbildung
Planung des Haushalts
Leitung der Gesamtkonferenzen, ggf. Klassenkonferenzen bei OrdnungsmaBnahmen
Leitung des internen und erweiterten Krisenteams
Zusammenarbeit mit dem Schulpersonalrat
Zusammenarbeit mit dem Schulelternbeirat und mit der Schilervertretung
Zusammenarbeit bzw. Mitarbeit in der Steuergruppe im Rahmen des GQM
o Weiterentwicklung und Umsetzung des Schulprogramms in Zusammenarbeit mit der Steuergruppe
» Zusammenarbeit mit allen an der Berufsbildung Beteiligten (Betriebe, Praktikumseinrichtungen, Kammern, Agentur far Arbeit, Jugendamt
..))
» Kooperation mit den Universitaten
> Zusammenarbeit mit der Schulsozialarbeit
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Aufgabenbereich der stellvertretenden Schulleiterin Nicole Dannies:

Vertretung der Schulleiterin

Erstellung des Grund-, Stunden- und Vertretungsplans in Zusammenarbeit mit den Koordinatoren und den Bildungsgangteamleitungen
Personaleinsatzplanung

Projektkoordination, insb. Erstellen der schulischen Termin- und Raumpléne (z. B. Tag der offenen Tur, Altmarkjugendmeisterschaften)
Planung der Pausenaufsichten

Statistik und Meldungen an das MB und Landeschulamt

Verantwortliche fir den Einsatz und die Betreuung der Lehramtspraktikanten und am Lehrerberuf Interessierten

Leitung der AG Digitalisierung, insb. Einfuhrung / Pflege des digitalen Klassenbuchs

Verantwortliche der webuntis-Datenbank

Koordination der Praventionsarbeit

Koordinierung aller Prifungsablaufe, insb. Verantwortliche fur PrifungsMoodle

QM-Beauftragte (insb. Bearbeitung von Bildungsgutscheinen)

Mitarbeit im internen Krisenteam

Ansprechpartnerin fir das ASA-Projekt

Zusammenarbeit mit Fachbetreuern

Aufgabenbereich der schulfachlichen Koordinatoren Frau Sigrun Pawelzik und Frau Karina Hofmann:
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Aufgaben Koordination gem. Erlass ,Koordinierung schulfachlicher Aufgaben durch Lehrkrafte an Berufsbildenden Schulen
Vorkontrolle von Protokollen der Notenkonferenzen und Zeugnisse

Zusammenarbeit mit Schulsozialarbeit

Gespréache bei Schulpflichtverletzung

Absprachen vor Klassenkonferenzen zum Nachteilsausgleich

Teilnahme an Bildungsgangteamsitzungen

Absprachen mit Fachbetreuern

Kooperation mit auBerschulischen Einrichtungen, Betrieben und Praktikumsbetrieben
Mitarbeit im internen und erweiterten Krisenteam

Formularwesen

Offentlichkeitsarbeit

Betreuung von neuen Lehrkraften hinsichtlich der GesetzméaBigkeiten und Ordnungsmittel
Zustandigkeit Stundenabrechnungen/Meldungen Arbeitszeitkonto (V: PaS; Einarbeitung HoK)
Aufnahmen BVJ-S (V: PaS)

Blutspende (V: PaS)

Absprachen mit der Bundeswehr (V: HoK)
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